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Unser Unternehmen 

Die Burg thront über der idyllischen Landschaft des Südburgenlands und bietet vom 
Burgberg einen eindrucksvollen Ausblick über die Stadt Güssing, das Ramsargebiet Güssinger 
Fischteiche und bis weit in die ungarische Tiefebene hinüber … 

Zur Verstärkung unseres Teams auf der Burg Güssing suchen wir ab sofort eine:n 

 

Mitarbeiter:in in der Administration (m/w/d) 

Güssing, Vollzeit 

 

Dein Profil: 

• Berufserfahrung, idealerweise in der Administration 
• zuverlässig, zielorientiert und eigeninitiativ 
• selbstreflektiert, verantwortungsbewusst und teamfähig 
• technisch versiert, motiviert, leistungs- und lernbereit 
• IT-Kenntnisse 

 

Deine Aufgaben: 

• Kassatätigkeiten, Tagesabrechnung, Monatsabrechnung, Führung des Kassabuches 
• Zeiterfassung der Mitarbeiter:innen 
• Bearbeitung der Mails im Posteingang 
• Verwaltung der Schlüssel der einzelnen Burgräumlichkeiten 
• Kontrolle der Liftfunktion 
• technische Hausarbeiten 
• Ausstellungsführungen 
• Vorbereitungen von diversen Veranstaltungen, Feiern, Hochzeiten usw. 
• Erledigung von operativen Bankangelegenheiten (z. B. Einzahlungen) 
• Bereitschaft für Wochenenddienste 
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Unser Angebot: 

• Eine Vollzeitbeschäftigung während der Öffnungszeit von März bis Ende Oktober, 
Zeitausgleich während der Wintermonate. 

• Ein motiviertes Team. 
• In unserem Team sind vielfältige Erfahrungen, Begabungen und Charaktere vertreten 

und davon wollen wir noch mehr. Diversität im Team ist uns besonders wichtig! 
• Bruttomonatsgehalt ab € 2.618,62 Euro Vollzeitbasis 

 

Bewerbungen bitte bis 6. Mai 2024 an Stiftungsadministrator Mag. Michael Gerbavsits 
schicken. 

Mail: office@burgguessing.at 

Post: Stiftung des weil. Fürst Philipp Batthyany, Batthyanystraße 10, 7540 Güssing 


