Stiftung des weil. Fiirst Philipp Batthyany
A-7540 Gussing, Batthyanystralle 10
Tel.: +43 (0)3322/43400

BURG E-Mail: office@burgguessing.at
GUSSING www.burgguessing.at

Unser Unternehmen

Die Burg thront Uber der idyllischen Landschaft des Stidburgenlands und bietet vom
Burgberg einen eindrucksvollen Ausblick tGber die Stadt Glssing, das Ramsargebiet Gissinger
Fischteiche und bis weit in die ungarische Tiefebene hintber ...

Zur Verstarkung unseres Teams auf der Burg Gulissing suchen wir ab sofort eine:n

Mitarbeiter:in in der Administration (m/w/d)

Giissing, Vollzeit

Dein Profil:

e Berufserfahrung, idealerweise in der Administration

e zuverlassig, zielorientiert und eigeninitiativ

o selbstreflektiert, verantwortungsbewusst und teamfahig
e technisch versiert, motiviert, leistungs- und lernbereit

e [T-Kenntnisse

Deine Aufgaben:

e Kassatatigkeiten, Tagesabrechnung, Monatsabrechnung, Flihrung des Kassabuches
e Zeiterfassung der Mitarbeiter:innen

e Bearbeitung der Mails im Posteingang

e Verwaltung der Schlissel der einzelnen Burgraumlichkeiten

e Kontrolle der Liftfunktion

e technische Hausarbeiten

e Ausstellungsfiihrungen

e Vorbereitungen von diversen Veranstaltungen, Feiern, Hochzeiten usw.

e Erledigung von operativen Bankangelegenheiten (z. B. Einzahlungen)

e Bereitschaft fir Wochenenddienste
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Unser Angebot:

e Eine Vollzeitbeschiftigung wihrend der Offnungszeit von Marz bis Ende Oktober,
Zeitausgleich wahrend der Wintermonate.

e FEin motiviertes Team.

e Inunserem Team sind vielfdltige Erfahrungen, Begabungen und Charaktere vertreten
und davon wollen wir noch mehr. Diversitat im Team ist uns besonders wichtig!

e Bruttomonatsgehalt ab € 2.618,62 Euro Vollzeitbasis

Bewerbungen bitte bis 6. Mai 2024 an Stiftungsadministrator Mag. Michael Gerbavsits
schicken.

Mail: office@burgguessing.at

Post: Stiftung des weil. Fiirst Philipp Batthyany, BatthyanystraRe 10, 7540 Guissing



